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表

只编制总表 ，

取消附表 ， 主

要编制明细开

支科目及开支

内容

预算下达后

10

个工作日内

根据实际下达的预算总额

编制两次预算

留有一定的机动

预算额度 ， 在

“

其

他

”

栏列支 ， 比例

控制在

5%

左右

项目开支无法预测

编制两次预算

项目开支可以预测

是否为设备

购置预算

是

涉及设备采购

的应在做好

“两次预算 ”

表的同时将设

备采购清单报

资产处

否

劳务费及招待费

占总预算比例不

能突破 ， 仍旧为

总经费的

20%

及

3%

； 严格控制

“三公经费 ” 及

会议费审批程序

及标准
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